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Les actions du candidat à la RAE 
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1. Mon profil sur le site 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Je peux changer mes informations quand je le 
veux. 

 
 
 

 Je peux mettre une photo ou un avatar 
pour personnaliser mon écran. 

La photo ne sera pas utilisée autrement. 
 

 Je peux changer ici mon mail ou mon télé-
phone 

 
 Je peux changer mon mot de passe 

Attention à bien le saisir 2 fois        
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 Je peux changer mon établissement, si je pars. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 Je dois toujours cliquer sur ce bouton, lorsque je 
change mes informations. 

 

 

 Je peux supprimer mon compte. 
Attention, tout sera effacé.  
Ce n’est pas possible de les récupérer en-
suite. 

 

 

 

 

 

 Si je change mon numéro de téléphone, je dois 
le valide ici. 
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2. Mes actions sur le site 

 

 Je fais ma demande de RAE :  
 

 

 

 

 

 

 

 Je clique ici pour demander à faire une RAE. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Je choisis mon référentiel métier. 
 

 

 J’envoie ma demande à ma structure. 
 

 Ma demande est validée par ma structure pour cette année ou pour plus tard. 
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 Je réalise mon autopositionnement sur le référentiel métier : 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Je clique sur le bouton violet : c’est la pro-
chaine étape. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Pour chaque compétence, je dois sélectionner 
l’une des possibilités : 

Je ne fais pas 
Je fais 
Je fais en partie 
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 Il est possible de retirer une partie d’une compétence 
 Ou une ligne complète 
 Si je fais les deux, je dois sélectionner la première puis Barrer 
 Ensuite sélectionner à un autre endroit et Barrer à nouveau 

 

 

 

 

 Il y a deux façons de valider une page de référentiel : 
 

 

 Soit en cliquant sur le bouton en haut à droite Etape suivante  
 

 

 

 

 

 Soit en cliquant sur le bouton Compétence suivante qui se trouve 
tout en bas à droite de l’écran 

 

 Il est possible de retourner plusieurs fois, tant que le bouton   , tout en bas à droite de la page, n’a 
pas été cliqué.  

 Je dépose le dossier de reconnaissance sur le site. 
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 Je clique sur le bouton violet : c’est la prochaine étape. 
 

 

 

 

 

 
 

 

 Je choisis mon dossier 
 Puis j’envoie mon dossier 

 

 Si je me suis trompé de dossier, je peux refaire cette opération. 
 
 
 Je reçois ma convocation pour l’entretien de valorisation par mail ou par téléphone. 
 L’entretien de valorisation a lieu. 
 Je peux faire mes mises en perspective, avec mon accompagnateur. 
 Ma prochaine étape est la cérémonie de remise des attestations. 
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3. Mes documents sur le site 

 

 

 

Mon avatar se déplace au fur et à mesure que j’avance dans ma RAE. 
 

 

 Je peux voir ou imprimer ma lettre d’engagement. 
 

 

 Je peux voir ou imprimer mon autopositionnement sur mon référentiel. 
 

 

 Je peux voir ou imprimer le copositionnement avec mon accompagnateur. 
 
 Je peux voir ou imprimer mon dossier de reconnaissance. 
 

 
 Je peux voir la date de mon entretien de valorisation et imprimer ma convocation. 
 
 Je peux voir la date de ma cérémonie. 
 

4. Je demande de l’aide 

 

 Mon accompagnateur et mon correspondant peuvent m’aider. 
 Leur nom est noté sur ma lettre d’engagement. 
 Je peux aussi demander de l’aide à Différent et Compétent, en remplissant un formulaire en cliquant ici. 

https://forms.office.com/e/P37Yx6h77G

