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Les actions du valideur pilote regional

Les actions a réaliser directement par les personnes ayant un role de valideur pilote
régional sont signalées en violet.
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1. Présentation du site

e Mon profil

Le compte de

= Utilisateurs @ Mathilde D.

Dili¢rent et Mon profil  Se déconnecter
compétent

x o @ r

Cette fonctionnalité permet de modifier ses informations. C’est la seule qui est commune
a tous les utilisateurs du site RAE.

La date de naissance permet de distinguer les comptes, en cas d’homonymes.

La photo n’est reprise nulle part ailleurs : elle sert principalement au candidat, pour se
situer dans son parcours RAE.

ILest possible d’actualiser :

- son identifiant de connexion (mail pour les correspondants) - tout changement
d’identifiant doit étre impérativement validé par Uutilisateur (soit en cliquant sur le
lien du mail regu, soit en saisissant le code de validation regu par SMS), pour étre
pris en compte.

- etson mot de passe — attention a bien le saisir deux fois !

Mon nouveau mot de passe Je ressaisis mon mot de passe
6 caractéres minimum G caractéres minimum

Toute modification doit étre validée, pour étre enregistrée.

Chagque utilisateur peut supprimer son compte (droit a Uoubli). Cette action est irréver-
sible.

e Page d’accueil

x"'mm ol Q-

BienvAenue sur votre espace d'administration ' Cet éC ra n don ne u n
= | s =—— | apercu dos éventusls re
¥ s o tards dans les étapes clé

. de la RAE.

T — o)

Le détail des personnes concernées apparait en cliquant sur les zones violettes.

e Menu Structures / Etablissements

Un méme compte valideur peut désormais étre rattaché a plusieurs établissements (cf.
rubrique suivante).

Pour chacun des établissements, veiller a ’actualisation des informations :

Q)
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- Editer la fiche de l’établissement, en cliquant sur le bouton

- Lesdimensions idéales du logo sont situées entre 600 x 600 et 800 x 800

- Surtout, ne pas toucher au bouton Actif, cela rendrait inactif 'ensemble de ’éta-
blissement concerné.

e Menu Comptes / Utilisateur

C’est le coordo régional qui attribuent sur le site le rble valideur pilote régional : ne pas
hésiter a lui demander de rajouter une personne (cf. derniere page de ce tuto).

Pour créer un compte :

- Afin d’éviter les doublons, toujours vérifier si un utilisateur a un compte grace aux
filtres, avant de le créer.

- Cliguez sur le bouton Ajouter, a c6té des filtres

- Il est possible de sélectionner plusieurs réles pour une méme personne (par ex:
valideur pilote de région + président de jury)

- Il est également possible d’affecter un ou plusieurs établissements a une per-
sonne

#/ Utilisateurs | Isabelle DUPOND

Actions ~

Informations Détails

Nom* Date de naissance

| buroND | | lifmm/aaaa |
Prénom* Réles*
| 1sabelle | [ * Valideur | | = Pilote régional — ]
Fonction Service
| AssisTANTE | [ -
Adresse e-mail individuelle Nouvel e-mail individuel
| useraiG44@yopmail.com | | |
Numéro de téléphone individuel Nouveau téléphone individuel

ormat : 06 06 06 06 06
Ac\if Format : 06 06 06 O

Etablissements®

[[*EN 22 (22303) | [ x EN 29 (29270) | | * EN 56 (56270) _

[a Mettre éjour) [B i=Mettre a jour et fermerj ou [esupprimerj

Il est possible d’inactiver et de réactiver un compte. Cependant, chaque utilisateur a
la possibilité de supprimer définitivement ses données (dans Mon profil).

Il est possible d’exporter la totalité des comptes dans un fichier Excel (cf. page 2) et de
prendre la main sur un compte, afin d’agir en son nom (cf. derniere page).

e Explication des boutons particuliers

@ Afficher — Permet de voir la fiche
# Cditer — Permet de modifier la fiche
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— @ Valide la fiche et reste sur
B Créer [BiECréeret retourner ala Iiste) © Créer et ajouter Uécran
I t — @ Valide la fiche et retourne a la
liste précédente
(1] e (3] . .
— © Valide la fiche et permet d’en
créer une autre dans la foulée
Le bouton présent en bas a droite de tous les écrans comportant un tableau, permet d’ex-
porter les données dans Excel.

[ Export~ | - 1/1 - 3résultats - Par pagel 10+ |

¢ Quelques astuces pour gagner du temps

) A — Cliquer sur le logo ou sur la maison permet de revenir a Uac-
cueil.

e = et — Cliquer sur le «burger» permet de réduire la colonne de

)' P I gauche et donc de gagner de la place pour afficher les tableaux

Lesfiltres sont présents surtous les écrans comportant de nombreuses données. Ils per-
mettent de gagner du temps dans la recherche d’une fiche. Ils sont différents en fonction
des écrans, mais leur fonctionnement est le méme :

#

— Commencer a écrire le début d’un

e € prénom ou d’un nom.
prénom e (v wrer ) (etocer — Attention aux accents! Le site ne

Nom ° 6 Fiktras avance

trouvera pas si un accent est man-
~ . guant ou en trop.
e — Puis cliquer sur le bouton Filtrer.

Nom de e
Fétablissement

Pour effectuer une nouvelle recherche, cliquez sur Effacer. Cela réinitialise les filtres.

ILexiste également des filtres avancés :

Effacer

T o o© T L]
— . . 'd At
prénam N e [ Tritrer || Eftacer Prénom - < T Filtrer
— ontient —
Nem - e 22 Filtres avances Nom e O Filtres avancs
Nom de ] m de est égal e
Iétablissement retablissement
Réles ermine ]
‘st pas égal &
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2. Définition des présidents de jury
» Les parcours RAE apparaissent dans le menu Autour de RAE, puis RAE.

» Le r6le du valideur pilote régional est d’attribuer un valideur président de jury a
chaque candidat a la RAE :

Le compte de
- Q-
Different et Mon profil  Se décennacte;
compétent

.
T O-
expériance
Nom de Iétablissement | ° Y Filtrer
B structures <
Référentiel métier | e O Eiltres avan
& Comptes < st | @
compagne | °
¥ Autour des RAE ~
Modalité | °
» RAE
» Entretiens de valorisation
Candidat Rétérentiel métier Looh o nsah Babliwernent Accompegnateur e e Modalité
demande campagne Jury
Audrey mploye de Pr 20/09/2023 a campagne SAT Fictif Annie DUPOND Validée ToAE an modalid
DUPOND restaurat f
Christophe Agent de Propreté et d'Hygiéne 23/08/2023 Lacampagne  ESAT Fictif Annie DUPGND sl o o
DUPOND fictive & Définir le président de jury _

[ Export - 1/1 - 2résultats - Parpage| 10~

> Alafin des campagnes, le valideur pilote régional aura a signer les attestations de
compétences.

3. Boite a outils

e Comment dépanner un collegue ?

Il est désormais possible de prendre la main sur tous les comptes de votre établisse-
ment :

» Menu Comptes Utilisateur, en fonction de la personne a dépanner

» Sélectionner son nom

» Bouton Action / Afficher / Se connecter en tant que xxx

= Utilisateurs
Difiérent et
compétent
[ ] &/ Utilisateurs / Levrai CAPTAIN

Parcours de reconnaissance des acquis de.

lexpérience
@ Se connecter en tant que Levrai CAPTAIN

B Structures < .
Informations
Nom CAPTAIN
& Comptes ~
Prénom Levrai
» Utilisateurs Adresse e-mail  lLcaptain@yopmailcom

» Demandes dinscription individuelle

Site RAE de Différent et Compétent Réseau 5/7



Diliérent et . . . L, .
compétent Nouveau site RAE — Tuto du valideur pilote régional

" Mis a jour en décembre 2024

e Menu RAE - Les statuts de la démarche RAE

Le président de jury définit la date,
I’heure et le lieu de I'entretien de
valorisation

CONVOCATION
ENVOYEE

Le président de jury valide
'entretien de valorisation sur le site

La date de la cérémonie est passée ARCHIVEE
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e Comment faire part d’un probleme ou d’'une demande d’amélioration ?

Le formulaire se trouve sur la page de connexion du site : https://www.differentetcompe-
tent.org/lien-site-rae/. Le remplir permet a U'équipe de dépannage de pouvoir vous ré-
pondre plus rapidement. Cela nous aide également a faire des statistiques, pour savoir
ou nous devons agir en priorité (par exemple, pour une demande d’amélioration récur-
rente).

— Vous pouvez accéder directement au formulaire en cliguant ici.
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